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KINDAEVAKINDAEVAKINDAEVA
EXECUTIVE ASSISTANT · ФИНАНСОВЫЙ  МЕНЕДЖЕР  ВЛАДЕЛЬЦА  БИЗНЕСА

Miami, FL · (305) 684-2922 · okindaeva@gmail.com · instagram.com/kinderstar

Одиннадцать лет рядом с одним принципалом - его бизнес и личные дела: финансы, договоры, юристы, банки,

недвижимость, поездки и всё конфиденциальное. Бухгалтер полного цикла (P&L, бюджеты, прогнозы, payroll). Ищу роль

executive assistant того уровня, на котором работаю годами. Майами с 2013 года.
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Н А В Ы К И

QuickBooks Enterprise & Pro

Great Plains Excel · Outlook

Adobe Acrobat DC

Бюджеты и финанализ

Проверка договоров

Конфиденциальные архивы

Календарь · поездки · переписка

Брокерские, ETF и цифровые активы

Я З Ы К И

Русский родной

Татарский родной

English свободно

Français разговорный

О Б Р А З О В А Н И Е

B.Sc. «Финансы и кредит» - Казанский

федеральный университет, 2007-2012

О П Ы Т

Майами, Флорида · доступна сразу · водительские права США, чистая история · разрешение на работу без ограничений · рекомендации - включая

принципала, с которым 11 лет
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Executive Assistant частного принципала

владелец 7 Mile Spirits LLC · удалённо, после девяти лет в офисе · ноя 2024 - апр

2026

Календарь, встречи и поездки принципала; личные платежи, счета и

документы - полная конфиденциальность.

Связной с юристами, банками и финансовыми советниками от имени

принципала.

Недвижимость под ключ: аренда, купля-продажа, лендлорды, управляющие,

страховка.

Проверка договоров до подписи; сверка точности финансовых документов и

счетов.

Генеральный менеджер / бухгалтер - и де-факто EA владельца

7 Mile Spirits LLC (импортёр алкоголя, четыре бренда) · Майами · июн 2015 - ноя

2024

P&L, балансы, отчёты о движении денег; бюджеты и прогнозы, на которых

владелец принимал решения.

Дистрибьюторы в 34 штатах; переговоры от имени владельца в

лицензируемой, зарегулированной отрасли.

Конфиденциальный payroll на 20 сотрудников, бенефиты, 1099/1096.

Главная книга, месячные закрытия, сверки банков и карт - девять лет без

единого пропуска.

Бухгалтерия / бухучёт

Sorsher & Associates · Майами · ноя 2013 - июн 2015

Payroll и переводы средств; sales tax Флориды; AP/AR; месячные проводки,

отчётность и закрытия.


